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Agenda  

ÅWas ist einE  FunktionärIn?  

Å Tabelle ÖBSV -Gebührenordung  

Å Belegung Landesbudget  

Å Rechnungsmerkmale  

Å Zahlungsfluss  

Å Abrechnungsaufstellung  

Å Teilnehmerliste  

Å Letztempfängerliste (LEL)  

Å Pauschale Reisekostenabrechnung (PRAE)  

Å Tatsächliche Reisekosten (TRK)  

Å Honorarnote  

Å Abrechnung einer Veranstaltung  
inkl. Bahnfahrt, Flug, Speisen & Getränke  

Å Übernahmebestätigung  
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Was ist einE  FunktionärIn?  

FunktionärIn  

ÅBegleitperson, zB für 

jugendliche SportlerIn  

ÅGuide  

(= BegleitsportlerIn ) 

ÅMannschaftsführerIn  

 

 

Keine FunktionärIn  

Å SportlerIn  

Å TrainerIn  

Å LehrwartIn  / InstruktorIn  

Å ÜbungsleiterIn  

ÅMasseurIn  

Å Sportarzt / Sportärztin  

Å ZeugwartIn  

Å Schieds - / 
KampfrichterIn  

Å RennleiterIn  
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Was kann z.B abgerechnet werden?  

ÅVeranstaltungen (national und international) : 

Nächtigung, Kursbeitrag bzw. Nenngeld, 

TrainerIn , Fahrtkosten, Verpflegung, 

Transportkosten, Eintritte, Guide (= 

BegleitsportlerIn ) 

ÅTraining: Raum - bzw. Platzmiete, 

TrainerIn , Sportgeräte, Lagergebühr  
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Was kann NICHT abgerechnet 

werden?  

ÅMahngebühren  

ÅVerzugszinsen  

ÅAlkohol (auch nicht als Gastgeschenk)  

ÅRechnungskopien  

ÅBei anderen SubventionsgeberInnen  

eingereichte Belege  
    

Ausnahme:  Teilentwertung, d.h. Differenz 

zum Gesamtbetrag kann eingereicht werden  
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Rechnungsmerkmale  

Å RechnungslegerIn : Name und Anschrift  

Å RechnungsempfängerIn : Name und Anschrift  

Å Leistungsbeschreibung: Menge und handelsübliche 
Bezeichnung der Gegenstände bzw. Art und Umfang der 
Leistung  

Å Tag/Zeitraum  der Lieferung oder sonstigen Leistung  

Å Entgelt  für die Lieferung/sonstigen Leistung und den 
anzuwendenden Steuersatz, bei Steuerbefreiung oder 
Differenzbesteuerung einen Hinweis auf diese  

Å Ausstellungsdatum  - innerhalb des Abrechnungsjahres 
(ältere Rechnungen können nicht anerkannt werden)  

Å Eindeutige Nummerierung  
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Rechnungsmerkmale II  

Pauschalrechnungen  

ÅGrundsätzlich nicht abrechenbar, außer die 
zugrundeliegenden Positionen sind nachvollziehbar 
aufgeschlüsselt  

ÅGenaue Beschreibung der Tätigkeit sowie Ausmaß 
(Einzelpreis/Stückpreis ) 

ÅHinweis bzgl. Steuer ( zB bei Sportvereinen):  
 
Der Rechnungsbetrag beinhaltet keine Mehr -
wertsteuer , keine steuerbare Leistung, da wir 
kein Unternehmen im Sinne des UStG laut Ä 6 
Abs. 1 sind . 
 
Kann auch nachträglich per E -Mail bestätigt 
werden.  
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Lückenloser Zahlungsfluss  

= eindeutiger Nachweis des Zahlungsflusses vom ÖBSV bis zu 
LetztverbraucherIn  inkl. aller Zwischenüberweisungen  

 

Å Barzahlung:  Zahlungsvermerk direkt auf der Rechnung  
Ą grundsätzlich zu vermeiden!  
zB Nächtigung, Sportbekleidung, Verpflegung  

Å Überweisung:  Kontoauszug inkl. IBAN oder Kontoauszug + 
Auftragsbestätigung  
Ą Sammelüberweisungen mit entsprechenden Aufstellungen  

Å Kreditkarte:  Kopie der Kreditkartenabrechnung + 
Kontoauszug der Abbuchung des Gesamtbetrages  

 

Ą Bei Zahlung durch SportlerIn : 
Nachweis des Kostenersatzes an ihn/sie  

Ą Schwärzen  von nicht benötigten Informationen OK  

Ą Ein Stempel der Bank auf dem Überweisungsbeleg ist nicht 
ausreichend.  
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Teilnehmerliste  

ÅVerwendung:  
ïÜbernachtung  

ïNenngelder  

ïIntern. Entsendungen  

ïFlugkosten  

ïAufenthaltskosten  

ïTeilnahme an ÖM, ÖBM, ÖSTM, LM, etc.  

ïEintritte  

ÅNicht -TeilnehmerIn  deutlich durchstreichen  

ÅAnzahl der Tage/ TeilnehmerIn  angeben  

ÅAuch eine Liste für TrainerInnen , 
BetreuerInnen , ÜbungsleiterInnen , etc.  
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Teilnehmerliste 

Beispiel  
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Letztempfängerliste (LEL)  

Å Verpflegung : 
ï Max. 15 EUR bzw. 15 + 5 EUR pro Tag für KampfrichterIn  und 

MitarbeiterIn  

ï Weniger bzw. kein Verpflegungsgeld bei Halb - (max. 13,20 EUR) oder 
Vollpension (0,00 EUR)  

Å Höhe: 0,20 EUR/KM ð max. 0,32 EUR/KM/Auto  

Å Begründung, wenn Fahrt mit dem PKW!  

Å Berechnung der kürzesten Strecke mit www.viamichelin.at   

Å Ohne Übertrag!  

Å Wohnort ð oder Info, wenn Abfahrt von näherem Ort und von 
welchem  

Å Bei handschriftlichem Ausfüllen Ą Rechnungsstreifen mit 
einzelnen Positionen  

Å Barzahlung (= Unterschrift) + Kopie vom Kassabuch oder 
Überweisung  

Å Korrektur: nach oben NICHT zulässig, leserlich, d.h. kein 
Übermalen, kein Tipp -ex 

Å Im selben Monat keine PRAE möglich!  

http://www.viamichelin.at/
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Wer darf eine LEL ausfüllen?  

Ånur noch für Funktionäre  
inkl. Begleitpersonen oder Guides  
(= BegleitsportlerInnen ) bei Meisterschaften 
und sonstigen abrechenbaren Maßnahmen  

ÅNICHT:  
ïSportlerInnen  

ïTrainerInnen  

ïLehrwarte/ InstruktorInnen  

ïÜbungsleiterInnen  

ïMasseurInnen  

ïSportärztInnen  

ïZeugwartInnen  

ïSchieds - und KampfrichterInnen  

ïRennleiterInnen  
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Letztempfängerliste Beispiel  

Fahrtkosten und Verpflegung auf 

einem Formular!  

Unterschriebene Teilnehmerliste.  

Verpflegungsgeld:  

Å Entschädigung für bis zu 4 h max. 

13,20 EUR/Tag  

Å Entschädigung für mehr als 4 h 

max. 25 EUR/Tag  
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Pauschale Reisekostenabrechnung 

(PRAE) 

ÅFür alle im Sport tätigen Personen ð außer 
FunktionärIn Ą Í Hauptberuf 

ÅSteuer - und sozialversicherungsfrei bis 60 EUR pro 
Tag bzw. 540 EUR pro Monat  

Å Im gleichen Monat keine LEL oder sonstige 
Aufwandsentschädigung, aber Honorarnote 
möglich  

ÅAusfüllen:  
ïEinsatztage und Entschädigungsbetrag pro Tag  

ïVerwendungszweck: Training Í ausreichend 

ïOriginal -Unterschrift von EmpfängerIn  (kein Scan!)  

ïStempel und Unterschrift von Verein bzw. Landesverband  

ï Inkl. Detailblatt (= 2. Seite)  
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Wer darf eine PRAE ausfüllen?  

ÅMannschaftssportlerInnen  sowie 

EinzelsportlerInnen , die von gemeinnützigen 

Sportvereinen und -verbänden Kostenersätze  im 

Zusammenhang mit ihrer sportlichen Tätigkeit erhalten  

Å TrainerInnen , InstruktorInnen  und ÜbungsleiterInnen , 

die die SportlerInnen  sportfachlich unterstützen  

Å weitere SportbetreuerInnen , die die SportlerInnen  

medizinisch oder organisatorisch unterstützen 

(MasseurInnen , Sportärzte/Sportärztinnen, 

ZeugwartInnen ) 

Å Personen, die für die sportliche Leitung einer 

Veranstaltung  zuständig sind ( Schieds - oder 

KampfrichterInnen , RennleiterInnen ) 
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PRAE Beispiel  

Beide Seiten stempeln 

und unterschreiben!  

JA bei Nebenberuf 

und Einfachbezug  
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Tatsächliche Reisekosten (TRK)  

ÅBei Überschreitung der (steuer - und 

sozialversicherungsrechtlichen) Grenzen der 

PRAE 

ÅKeine PRAE im selben Monat  

ÅVerbands - oder vereinsfremdes KFZ, 

verschiedene Fahrzeuge erlaubt  

ÅKM - und Verpflegungsgeld lt. ÖBSV -GO 

ÅWenn kein Dienstverhältnis  
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TRK Beispiel  
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Honorarnote I  

Verwendung bei:  

ÅHonorare  

ÅVerpflegungsgeld, 

wenn PRAE im 

gleichen Monat  

 

Ą Max. Tages - und 

Stundensätze einhalten  

zB TrainierInnen  und 

PhysiotherapeutInnen  

max. 60 EUR pro Tag  
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Honorarnote II  

ÅZahlungsempfängerIn  ist für Versteuerung und 

Abgabe der Sozialversicherung selbst 

verantwortlich!  

ÅBeilage einer Trainingsfrequenzliste  für Vereins - 

bzw. Verbandstraining  

ÅAufgabenstellung ð Beispiele:  

ïFunktionärIn für ÖSTM Schwimmen  

ïVereinstraining für Flying Flippers  

ïVorbereitung für European Deaf  Olympics  

ïKadertraining für Rohlstuhlbasketball  ăSitting  Bullsò 
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Trainingsfrequenzliste Beispiel  
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Å Möglichst ein Akt pro Event  

Å Nur ein Event pro 
Kostenzusammenstellung  

Å Vollständige Ausschreibung 
(inkl. Deckblatt ) 

Å ALLE Einnahmen mit 
Ausgaben gegenrechnen Ą 
Zahlungsfluss darstellen  

Å Teilnehmerliste  

Å Förderung nur möglich, 
wenn kein Gewinn  

 

Å Bei Verein: Zahlungsfluss 
von Landesverband an 
jeweiligen Verein zusätzlich  

 

Veranstaltung  
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Veranstaltung  

Nächtigung I  

ÅQuartiergeber:  Name und Adresse  

ÅRechnungsempfänger:  Name und Adresse  
nicht mehr ÖBSV!!!  

ÅGastname(n)  

ÅAn - und Abreisedatum: Anzahl der 
Nächtigungen  

ÅArt der Verpflegung: Frühstück, Halbpension 
oder Vollpension  

ÅAnzuwendende Steuersatz  bzw. bei 
Steuerbefreiung Hinweis auf diese  

ÅAuf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag  

ÅArt der Bezahlung  
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Å Internet -Rechnungen - Vermerk auf Ausdruck:  

Es handelt sich um eine e -Rechnung, die bei 

keinem anderen Subventionsgeber vorgelegt 

wird.  

Veranstaltung  

Nächtigung II  
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Veranstaltung  

Öffentliche Verkehrsmittel  

ÅEs genügt grundsätzlich die Vorlage einer 

unterschriebenen Letztempfängerliste mit Angabe 

der Zugkosten (2. Klasse).  

Aber: Abrechnung wird durch Beilage der Tickets 

erheblich erleichtert.  

 

ÅAusnahme: Bei Gruppenbuchungen bitte eine 

saldierte Gesamtrechnung und eine 

unterschriebene Teilnehmerliste vorlegen.  

 

ÅEs können nur Leistungen abgerechnet werden, die 

auch bezahlt wurden.  



27  

ÅAchtung:  

Auch hier gelten die 

Regelungen für den 

Nachweis des 

lückenlosen 

Zahlungsflusses.  

 

Veranstaltung  

Flug Beispiel  
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Veranstaltung  

Speisen und Getränke  

ÅKeine Pauschalrechnungen erlaubt!  

ÅRechnungsmerkmale  

ÅAnzahl der Personen  

ÅAnzahl und Preis der einzelnen Speisen und 

Getränke  

ÅKein Alkohol!  

ÅUnterschriebene Teilnehmerliste  

ÅZahlungsvermerk  

ÅZahlungsfluss  
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Übernahmebestätigung  
für Bekleidung, Sportgeräte, Sportartikel  

ÅFür die Anschaffung bzw. Bezuschussung 
auszufüllen und unterschrieben der Abrechnung 
beizulegen  

ÅBeispiel 1:  
Kauf von 20 Trainingsanzügen, Weitergabe von 10 
Stück an Mitglieder Ą von 10 SportlerInnen  
unterschriebene Übernahmebestätigung Ą 
Abrechnung von 10 Trainingsanzügen möglich  

ÅBeispiel 2:  
Kauf von 5 Bällen für Vereinstraining Ą 
Bestªtigung: ăDer Verein XY bestªtigt, dass die 5 
Bälle beim Vereinstraining genutzt werden und im 
Eigentum des Vereins bleiben.ò 
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Übernahmebestätigung Beispiel  


